*

I~

¥ %
oweriorms

L BROWSER 2020

WERKINSTRUCTIE ZAAK MELDING BEHANDELEN

(Versie 2.0, 25 juni 2021)



Werkinstructie VV Melding behandelen (RWS informatie)

INHOUDSOPGAVE:
1. WIIZIGINGEN 3
2. AANLEIDING 3
3. OVERZICHT VENSTERS 3
4. MELDING BEHANDELEN VIA SCV 4
5. CONTROLEREN GEGEVENS BASISFORMULIER 5
6. KOPPELEN 6
7. ZAAK INITIATOR KOPPELEN VIA WIZARD 7
8. OMGAAN MET DE ALGEMENE VERORDENING GEGEVENSBESCHERMING (AVG) 8
9. GEMACHTIGDE KOPPELEN VIA DE WIZARD 9
10. CONTACTPERSOON KOPPELEN VIA DE WIZARD 9
Opvoeren van een ‘Contactpersoon’ 9
11. ZAAKOBJECT KOPPELEN VIA WIZARD 10
Koppelen van een ‘Locatie’ 10
Koppelen van een ‘Object’ 11
Koppelen van een ‘Adres’ 14
Koppelen van een ‘Transport’ 15
12.  DOCUMENT TOEVOEGEN D.M.V. “SLEPEN” EN VAN “SELECTEER” 17
Via slepen in het gele vak 17
Via selecteer in het blauwe vakje 17
Documenten hernoemen 19
13. WIZARD DETAILSCHERM “AANVRAAG”. 19
14.  WIZARD DETAILSCHERM “BESLUIT” 21
15. BEDRIJFSWIJZIGING (ZAAKINITIATOR) 22
16. WIZARD GIS 22
17. LOZINGSINFRASTRUCTUUR 22
18. GERELATEERDE ZAKEN KOPPELEN 22
A. Via de Wizard 22
B. Via Koppelingen 24
19. PROCEDURES EN AFSLUITEN ZAAK 26
20.  WIJZIGEN ZAAKTYPE (EN VERWIJDEREN PROCEDURE) 29
21. AFRONDING MELDING 31
22. TIPS EN TRUCS 32




Werkinstructie VV Melding behandelen (RWS informatie)

1. WIJZIGINGEN

Versie

2. AANLEIDING

Gebruik topdesk (https://topdesk-iv.intranet.rws.nl/) bij problemen.

Melding aanleiding: bepaalde werkzaamheden/evenementen zijn meldingsplichting. De meldingen komen veelal
binnen via Formdesk (WBR, WvW en SVW), meldpunt bodemkwaliteit, Wowportaal en het OLO (online loket).
Omgevingsloket online, Het loket voor de omgevingsvergunning en de watervergunning.

Op Omgevingsloket online kan men:

» De vergunning- en meldingsplicht checken;

« Allesin éénkeer online regelen;

+ De status van aanvragen volgen.

Wat doet het Servicecentrum:

»  De zaken die landelijk binnenkomen bij het Servicecentrum worden geimporteerd in PowerBrowser.

»  De zaken worden aangemaakt door SCV en via het procedurescherm doorgezet naar de werkverdeler van de VV,
die vervolgens de zaak uitzet naar de desbetreffende medewerker of team.

« Ten aanzien van het genereren van documenten, dan zie hiervoor de werkinstructie “Genereren documenten”.

De behandelend vergunningverlener (projectleider) is verantwoordelijk voor de compleetheid van de zaak. Daarom

goed om te controleren wat het SCV heeft ingevoerd en waar nodig te wijzigen of aan te vullen. Maar ook om de zaak

correct en op tijd af te doen.

3. OVERZICHT VENSTERS

Een overzicht van de venster, balken, knoppen van de nieuwe versie van PowerBrowser (PB)

l IMenubaIk l IOverzichtspaneel

Detailpaneel

Q i Zaak: RWSZ2021-00000011 Toezic...

— IE<
ﬂ. & Fo e Koppelingen (8) Wizard w  Maps Documenten Taken (1) Procedure (2) JARH
RWSZ2021-00000011 [ +
— | Titelbalk
etallipanee
@ Basis K Zaak P
@ fass Mantsy Zaaknumm Tabbladen Uitvoerende instantie
S B RWSZ2021-00000011 Rijkswaterstaat Midden Nederland
Taai MITANDT AANWRTG.
]
Gemachtigden B Zaaktype Subproduct Hercontrole
* Gemachtigden asmiesig Toezicht uitvoeren 1 contrale Nee
Overigen (et
Geen overigen gekoppeld (Niet Verpiche).
G Algemeen
Contactpersonen 2] _ o
Gan conmacTpanonen gekoppeld (NeTV. Zaakomschri
9 Zaakobjecten 4 Toezicht op- en overslag bij Janssen overslagen buv. te Lutjebroek 14-02-2021
Zaakobjecten aanweig.
E Medewerkers K Wetgeving
Medeweriers sanwesig
@ Aandachtsgebied Jundische grondslag
Documenten (0] L . P 2
@ Gean m..m.am{,m,a:a e Verpi e Nat Lozingen Activiteitenbesiuit milisubeheer
Toezicht of Handhaving K E
Toazicht of Handnaving sanwezg Planning
Besluiten Ed Gewenste einddatum Einddatum
Gean beshuiten gekoppeid (Nist Verplicht). 24.01-2021
GIS Figuren K]
Geen gis Sguren gekoppeld [Miet Verplic Datum startwerkzaamheden Bestaand, nieuw of ongepland werk
Gerelateerde zaken 4 Bestaand gepland werk
Geen gereltesrde Iaen gekoopsid (Nigt
Procedures (2) ] Status
Gegevens onthreken ¥ Niet atgerond ...
Zaakstatus
Zaak geregistresrd
Cockpit Dossier Volledigheid

AW - TEST - SL0A - 1523 - RV gl 5 Handburver - NIECWKERLT - 8 IFERDER]

Volledigheidspaneel
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4. MELDING BEHANDELEN VIA SCV

De behandelend vergunningverlener (behandelaar) is verantwoordelijk voor de compleetheid van de zaak. Daarom
goed om te controleren wat het SCV heeftingevoerd en waar nodig te wijzigen of aan te vullen. Maar ook om de zaak
correct en op tijd af te doen.

De zaken worden aangemaakt door SCV en via een NOTIFICATIE doorgezet naar de werkverdeler van de VV, die
vervolgens de zaak uitzet naar de desbetreffende medewerker of team.

Belangrijk:
De behandelaar is er verantwoordelijk voor dat de zaak correct is ingevuld.

Controleer of koppel in de Wizard dat er een medewerker* als behandelaar staat (anders vind je de zaak niet meer
terug).
(* Degene die de vergunning gaat behandelen, de vergunningverlener).

De koppeling ‘Behandelaar’ wordt automatisch ingevuld met de naam van degene die de zaak heeft aangemaakt.
Deze koppeling moet aangepast worden naar ‘Administratief medewerker’. Dit kan via de cockpit

Stap 1: Klik OP ## om de behandelaar aan te passen.

— — =" Zaak: RWSZ2021-00000143 Melding...
Overzicht Formulier§ Koppelingen (3) Wizard Memo Maps Documenten Taken Procedure (1) AN
@ RWSZ2021-00000143 [~ —_—
@ Behandelaar o |
@ mevrouw Hellen H. van H... r- ] Zaak
* — Zaaknummer OLO nummer Uitvoerende instantie
% Zaaknummer Status RWSZ2021-00000143 | Rijkswaterstaat West Nederland Noord
RWSZ2021-000001...  Zaak geregistreerd Zaakty Product Eiforadid
aaktype rodut ubproduc
@ Omsshnjvmg R R B Melding behandelen Melding waterstaatswerken
Melding Eurofiber huisaansluiting Sluisplein...
Zaak_type Algemeen
Melding behandelen
Producttype Zaakomschrijving
Melding waterstaatswerken Meld'\n.g Eurofiber huisaansluiting Sluisplein imuiden

Startdatum Geplande .
19-02-2021 einddatum Wetgeving

24-02-2021 Aandachtsgebied Juridische grondslag
Bevoegd gezag Monument Nat Gebruik Waterwet (Wiw)
Rijkswaterstaat aanwezig -
Activiteit
Nee v
d (zaalk) Art. 6.5¢ - Het gebruikmaken van een waterstaatswerk of een daartoe behorende beschermingszone

Cockpit Dossier Volledigheid

Stap 2: Zet het vinkje bij ‘medewerker’ uit en vul de juiste naam in en klik vinkje bij de medewerker weer aan en

sla op.
Behandelaar aanpassen x
Entiteit Naam
T
— FrEe e o
A
Medewerker @ (VERVALLEN), tel:
v
— [ PR P . m A Dirlee talr
1« 4 Pagina 1 vang9s » M 1-25van 2438
Annuleren Opslaan
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De koppeling ‘behandelaar’ is bedoeld om te kunnen zien wie op dat moment de zaak in behandeling heeft.
Er mag en kan maar één persoon gekoppeld worden als ‘behandelaar’.

De behandelaar is verantwoordelijk voor het correct invullen van de gegevens.

Andere betrokken medewerkers worden aan de zaak gekoppeld vanuit hun functie.

5. CONTROLEREN GEGEVENS BASISFORMULIER

Controleer het basisformulier Zaak, zie onderstaand. De velden bepalen de procedure in het procedurescherm,
pas deze zo nodig aan. De invoervelden in het formulier kun je wijzigen door te klikkien op »* in de titelbalk.

e EE ﬁ Zaak: RWSZ2021-00000143 Melding Eurofiber huisaansluiting Sluisplein Imuide... ] | Agemeen  Documenten - Btem

Overzicht Formulier$ Koppelingen (3) Wizard Memo Maps Documenten Taken Procedure (1) ‘0

Zaak

Zaaknummer ©LO nummer Uitvoerende instantie

RWSZ2021-00000143 Rijkswaterstaat West Nederland Noord

~

Zaaktype Product Subproduct
Melding behandelen Melding waterstaatswerken

oM b CHN |

Algemeen
Zaakomschrijving

Melding Eurcfiber huisaansluiting Sluisplein Umuiden

Wetgeving

Aandachtsgebied Juridische grondslag
Nat Gebruik ‘Waterwet (Wiw)

Activiteit

Art. 6.5¢ - Het gebruikmaken van een waterstaatswerk of een daartoe behorende beschermingszone

Planning

Startdatum Gewenste einddatum Uiterlijke einddatum Einddatum Datum start Werkzaamheden
[ Ge2) 19-02-2021 24-02-2021 19-03-2021 20-03-2021

\Vaste invul intems ‘Invoervelden’

Het formulier zal voor het grootste deel al ingevuld zijn door het SCV. Controleer de gegevens en voeg waar nodig toe.

Uitvoerende instantie : RWS...(naam uitvoerende dienst, b.v. RWS-WNZ, RWS-ON).

Zaaktype : Melding behandelen (voor vergunningen geldt een aparte instructie).

Product . Kies het product waarvoor de melding aangevraagd wordt. Meldingen (vaar)wegen,
AB, BAH, BBK, BLBI, grondwateronttrekking, raamvergunning, WTB en
waterstaatswerken.

Subproduct : Kan handig zijn (b.v. nadere specificering van de te volgen activiteiten).

Zaakomschrijving © Wat: : Melding (indien van toepassing komt het OLO hummer of het

meldingsnummer in de zaakomschrijving). Ten behoeve van
duidelijkheid is besloten om uitsluitend onderstaand benaming te

gebruiken.

Waarom  : Activiteit.

Wie . Bedrijf (i.h.k.v. AVG geen persoonsgegevens meer invullen, maar de
heer of mevrouw en eventueel Gemachtigde).

Waar . Locatie.

Wanneer : Datum van activiteit.

Aandachtsgebied : Droog Wbr, Droog Wvw, Nat Bodem, Nat Gebruik, Nat lozingen, Nautisch, Primaire
Waterkeringen.

Juridische grondslag : Wetgeving (bepalend voor de procedure in het procedurescherm).

Activiteit . Het artikel, voorschrift, paragraaf of categorie behorende bij de wetgeving.

Startdatum : SCVvultditin.
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6. KOPPELEN

In de balk onderin klik je op Dossier
De Wizard geeft een overzicht van de elementen die reeds aan de zaak zijn gekoppeld, of nog gekoppeld kunnen
worden.

geeft aan of een item is gekoppeld. Klik hierop om het gekoppelde item te tonen.

- 171 _| ] 7
3021-00000143 i Zaak: RW572021-00000143 Melding

RWSZ2021-00000143 [ ]

Voer een filter in

4

¥ B Zaak - RWS572021-00000143 Melding E A 1. Betrokkene

v B Koppelingen (9) m Bedrijf en Crganisatie

» [ Aanvraag/Melding (1)

[ ]
» B Adres (2) B2 Medewerker
By Advies :. Persoon
By Afdelingen v 2,723k
» [ Bedrijf en Organisatie (1)
B Zaak
» [ Contactpersoon (2)
? B DMS ¥ 3.Zaak object
*» BGIS() % Adres

B Groep
Bas
By Klacht en melding

FEAJoQXKOD2I

[ Locatie ﬁﬁ Objecten
W
| Gea) » [ Medewerker (1) v 4. Algemeen
< >
@ [] alleen aanwezige koppelingen tonen :‘ Afdelingen

Cockpit Dossier Volledigheid °
E'D an Contactpersoon
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7. ZAAKINITIATOR KOPPELEN VIA WIZARD

De Zaak initiator is degene die verantwoordelijk is voor de melding en de melding gaat toepassen.
Het SCV koppelt de zaakinitiator maar als deze onjuist blijkt te zijn doe dan het volgende (koppeling van

bedrijf en organisatie of persoon):

Stap 1: Klik in de ‘Wizard’ op ‘Volledigheid’ in de balk onderin

Aan de wizard is nu naast gemachtigden en zaak initiator ook een optie 'Overigen' toegevoegd.
Onder ‘overigen’ worden bedrijven en personen getoond met andere koppelkenmerken dan 'zaak
initiator' of '‘Gemachtigde'

RWSZ2021-00000143

L4l 2021-0000143

-

"\ Basis

J Basis aanweziy.

Zaak initiator

Geen P eerwijl dit

*, Gemachtigden

/| Geen gemachtinden geknppeid (Niet Verpicht)

. Overigen

Geen cverigen gekappeid (Niet Verpicht).

" Contactperscnen

. Zaakobjecten (2)
! Zaskchjecten sanwezg,

Medewerkers

/ Medewerkers aanwezs.

- "\ Documenten (0]

/' Geen contactpersanen gekoppeld (Niet Verplicht).

/' Geen domumenten gekopaetd (Niet Verglicht,

“ N\ Aanvraag/Melding

Aarwraag/Meiding aanwezig

. Besluiten

| Geen beshiten gekoppeld (Niet Verplicht).

\ GIS Figuren

"/ GiS Figuren aanwezig

«. | Gerelateerde zaken

| Geen gerelateerde zaken gekoppeld (Nist Verplicht).

Procedures

F S—— shralian W Mist afrmennd

Cockpit Dossier Volledigheid

B R & ER R R R [

=
<

Soorten koppelingen

Geen resultaten gevonden.

Overzicht Formulierd Koppelingen (8) Wizard M

T

»
Stap 2: Klik in het overzichtspaneel bij Zaak initiator op K om deze aan te passen.

N

D80SI

E
RWSZ72021-00000143 ]
Basis K]
Basic aanwes i ot
Zzak initiator (K}
Geen zask initiator gekappeld terwijl dit verplicht is.
'\ Gemachtigden ™
/) Geen gemachtigden gekappeid iNiet Verpicht)
Overigen K}
Geen averigen gekappeld (Niet Verpicht).
"\ Contactpersonen K4

/) Geen contactpersanen geioppeld {Niet Verplicht)

Stap 3:

2021-0000143

¥ 1. Betrokkene
ﬁ Bedrijf en Organisatie

..I Persoon

i Zaak: RW5Z2021-00000143 Melding Eurofiber huisaans...

klik bij Bedrijf en organisatie of Persoon op Q en vink ‘Zaak initiator’ aan.

~

DEX0ODI

E
RWSZ2021-00000143 [
.\ Basis e
e /) Basis amwezig. ]
Zaak initiator I
Goen mmakinititor gekappeld terwilldit verplicht is.
"~ Gemachtigden (4
/| Geen gemactigen gekopped (iet Verpscht,
/.| Overigen (i
Goen verigen gekapged (Nint Varpicht.
7~ Contactpersnen 4
) ‘Geen contactgersanen gekappals ist Verpli.
"\ Zaskobjecten {2) [
| Zaskabjecten sanwezg,
) Medewerkers [
-
", Documenten (0) I
| Goen documenten gekopsed (Hist Verslicht).
“\ Aanvraag/Melging 54
P ——
Besluiten (4
/| Geen beskiten getappeld [Niet Verpicht)
'\ GIS Figuren A
) 15 Figuren sanuvezig
| Gerelateerde zaken a
| Geen gerelntcerce zaken sekoppels it Verpiich
Procecures i

2021-00000143

Q i Zzak RWS572021-00000143 Melding Eurofiber huisaans...

Oooooao

Ooooooooo

<]

Kenmerk

Gerelateerde zazk
Hoofd zaak

Hovenier

Inspraak

Insteller beroep

Is onderdeel van organisatie
Melder

Onbekend

Overtrader

Uitvoerende instantie
Vergunninghouder

Vervolg zaak

Vorderence Organisatie

Zaak inifiator
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Stap 4 : Druk op B rechtsboven in de titelbalk om verder te gaan en zoek het bedrijf of persoon op

Stap 5 : Vul de bedrijfsnaam (of persoon) in en klik op Q en selecteer uit de lijst met gevonden items (NHR) het
juiste bedrijf (of persoon) en koppel deze aan de zaak met e rechtsboven in de titelbalk

Standaard staan ‘Zoek in NHR’ en ‘Zoek in KvK en ‘Intern zoeken’ aangevinkt.

Indien de zoekresultaten geen blauwe (NHR) en zwarte (Interne) resultaten weergeven, dan kan het zijn dat bij de
databron niet de juiste vinkjes staan, vink deze dan alsnog aan.

- De blauwe NHR gegevens overschrijven de zwarte (interne) RWS data.

- Groen: het record is authentiek en staat in PowerBrowser.

Koppelen personen (b.v. bij aanvraag voor uitbreiding stallen, schuren bij woonruimten).

De aanvrager van de Vergunning is een Natuurlijk Persoon en mag gekoppeld worden als zaakinitiator.
Standaard staat ‘Zoek in GBA’ en ‘Intern zoeken’ aangevinkt.

Vul het BSN nummer in en anders de volledige gegevens en adres van de persoon.

— i Zaak: RWSZ2021-00000143 Melding Eurofibe...
=
Ll RWS72021-00000143 M Snelzox
@ Basis B A
@ Basis zanwezin Endpoints
Zaak initiator [ Zoekin GBA (RWS) X Intern zoeken (RWS) X
Geen zaak initiator gekoppeld terwijl ditver
v o
B Gemachtigden | K] [] Exact zoeken
* Geen gamachtigdan gekoppeld (Nist Varpiichtl.
Overigen ” 2 J 3
. ‘9 e gokoppeld (st Verplicht = # Zoekinstellingen herstellen  Y*Zoekformulier leegmaken
@ Contactpersonen |
Geen contactpersonen gekoppeld (Niet Verplic...
~
9 Zaakobjecten (3) M Persoon
ﬁ EROEeT Fa Burger service nummer ) Geslachtsaanduiding Voorletters Voornaam
i Medawerkers I & @ & @ =
@ Medzwerkers samweadig.
Documenten (0) @ Voorvoegsels Achternaam
E Geen documentzn gekoppeld (Niat Varplicht). | 12 @
=" Aanvraag/Melding ]
Asnursag/Melding aanwezig Datum overlijden t/m Authentiek
Bechuten o dag-maand-jaar B | % | dag-maand-jear B & @ &
r@ Geen besluiten gekoppeld (Niet Verplicht] .
GIS Figuren 4 v Operkirig =
@ GIS Figuren zanwezig. “
Cockpit Dossier Volledigheid (%)
Workaround:

Als je geen BSN nummer hebt bij het zoeken van een natuurlijk persoon in het GBA, dan alleen
achternaam, huisnummer en postcode invullen, bij het invoeren van de plaatsnaam krijg je namelijk
geen resultaten.
Kortom geen plaats invullen dan gaat het goed, dit is een technisch probleem dat voorlopig nog niet
verholpen is.
In verband met privacy wetgeving mogen “contactpersonen” in PowerBrowser niet worden gekoppeld als
Natuurlijke Personen.
Natuurlijke rechtspersonen worden alleen aangemaakt als zaakinitiator als je in het kader van een wetgeving iets
gaande is met deze persoon.
Belangrijk is, dat als je de BSN gegevens van een Natuurlijk Persoon via authentieke registratie vastlegt in
PowerBrowser, dit altijd gemeld moet worden aan de betrokkenen.

8. OMGAAN MET DE ALGEMENE VERORDENING GEGEVENSBESCHERMING (AVG)
Omgaan met persoonsgegevens binnen het kader van de AVG :

»  Een Natuurlijk persoon mag je alleen aanmaken als je een vergunning aanvraag of melding van die persoon hebt gekregen.
(Dit wordt alleen gedaan door SCV in Maastricht). Als het om een buitenlands persoon gaat, dan door SCV deze aan laten
maken

»  Alsje een contactpersoon aan een bedrijf wilt koppelen mag je nooit een gegeven toevoegen waarbij de contactpersoon als
natuurlijk persoon te herleiden is. Dus geen BSN, privé adres, privé telefoonnummer, of privé email adres

»  Een natuurlijk persoon heeft niet zichzelf als contactpersoon nodig, dus is het niet nodig dezelfde persoon ook nog als
contactpersoon op te voeren.

8



Werkinstructie VV Melding behandelen (RWS informatie)

9. GEMACHTIGDE KOPPELEN VIA DE WIZARD

Gemachtigde : Indien er een andere partij is die in opdracht van een zaakinitiator handelt

Aan de wizard is nu naast ‘Zaak initiator’ en ‘Gemachtigden’ ook een optie ‘Overigen’ toegevoegd. Hieronder worden
bedrijven en personen getoond met andere koppelkenmerken dan ‘Zaak initiator' of 'Gemachtigde'.

10. CONTACTPERSOON KOPPELEN VIA DE WIZARD

De Contactpersoon is degene bij de Zaak initiator of Gemachtigde die als contactpersoon optreedt.
De contactpersoon wordt aan de zaak gekoppeld.

Om een contactpersoon toe te voegen aan de Zaak, koppel je eerst een bedrijf aan je zaak.
Vervolgens zie je in de Wizard welke contactpersonen er al zijn bij dit bedrijf.

Stap 1: Zoek in de lijst de juiste contactpersoon.
Stap 2: Koppel de contactpersoon door op de drie puntjes achter de contactpersoon te klikken

- Open formulier
¢’ Neem contactpersoon over bij de zaak

&2 Ontkoppelen
Stap 3: Klik op ‘Neem contactpersoon over bij de zaak’.

Opvoeren van een ‘Contactpersoon’

Als de contactpersoon er niet bij staat kunt u deze op voeren door in de Wizard achter “Contactpersonen’ op het

+ te klikken. Klik vervolgens bij ‘Contactpersoon’ op het + achter ‘Contactpersoon’

Contactpersonen (83) q +

Stap 1: Contactpersoon staat al aangevinkt.

Stap 2: Klik rechtsboven op het pijltje naar rechts en het onderstaande scherm wordt
getoond.

E>E Nieuw contactpersoon
S Koppelen aan: Bedrijf en Organisatie: Enexis Netbeheer B.V. 17131139, Pastbus 856 5201AW 's-Hertoge...

Contactpersoon

Geslachtsaanduiding Voornaam Voorletters Voorvoegsels Achternaam
v
Telefoonnummer Mobiel nummer E-mail

Functie

Cpmerkingen

Stap 3: Vul zoveel mogelijk velden in.

Stap 4: Klik op de opslaan knop rechtsboven m

Stap 5: Zoek nu in de lijst de contactpersoon die net is opgevoerd.
Stap 6: Koppel de contactpersoon door op de drie puntjes achter de contactpersoon te klikken

- Open formulier
¢’ Neem contactpersoon over bij de zaak

&2 Ontkoppelen

Stap 7: Klik op ‘Neem contactpersoon over bij de zaak’.
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11. ZAAKOBJECT KOPPELEN VIA WIZARD

Dit is de locatie waar de melding betrekking op heeft.
Het gebruik van locatie/adres/object heeft invioed op de GIS-tool.
Afhankelijk voor welke je koppeling kiest, komt het in die laag terug in GIS tool.

Vooralsnog kan je de definitie van locatie het best zien als Lozingslocatie. Mogelijk dat later de definitie voor locatie
wijzigt, omdat er andere inzichten komen t.a.v. het werken met GIS en de term locatie voor meer gebruikt gaat
worden dan enkel voor lozingslocaties.

‘Locatie’  gebruiken bij:

e Industrie, bedrijfslocaties en areaalobjecten (wtw 6.5¢) waarbij ook milieu/lozingen (wtw 6.2) aspecten spelen,
zoals woonboten. Vergunningverlening koppelt de definitieve vergunning ook aan de locatiecode. Door het
toezicht aan de locatiecode te koppelen vergemakkelijkt dit het zoeken binnen PB.

Indien er geen locatie is maar het betreft wel een lozing dan moet er alsnog eerst een nieuwe locatie voor die
lozing worden aangemaakt.

‘Object’”  gebruiken bij:
Vul altijd het veld “Water of weg” en “Benaming water of weg” in.

o  Tijdelijke activiteiten (Projecten)

- Project met bodem werkzaamheden zonder lozing,

- areaalobjecten (wtw 6.5c), kabels en leidingen, woonboten

e  Terugkerende zaken (op dezelfde plaats)

o Jaarlijks terugkerende activiteiten zoals vuurwerkshow, of de Varsity roeiwedstrijd
Vul zoveel mogelijk velden in.

e VuldeXenY coordinaten in.

‘Adres’ gebruiken bij:
. Particulieren
Vul hier de adreslocatie van de zaak in

‘Transport’ gebruiken bij:

e  Hier worden de gegevens van een schip of voertuig ingevoerd. Zoek eerst op Europa-nummer en dan op de naam
van het schip. Als het Transport niet bestaat maak dan een nieuw transport aan (klik beneden links op de knop
“nieuw”) en vul zoveel mogelijk gegevens in.

Koppelen van een ‘Locatie’

Stap 1: Klik in het Volledigheidscherm op L4 achter Zaakobjecten
Stap 2: Als er nog geen locatie is gekoppeld klik dan op het rechtsboven in het scherm

Stap 3: Klik op het + achter Locatie en kies in het volgende scherm voor ‘Locatie m.b.t. zaak’

Kenmerk

Adres mbt zaak
Bijbehorende zaak
Bodemlocatie
Deel zaak
Diftarlocatie
Gerelateerde zaak
Hoofd zaak
Locatie m.b.t. zaak
Milieulocatie
Object locatie
Onbekend
Sublocatie

Vervolg zaak

10
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Stap 4: Klik vervolgens op de pijl naar rechts, rechtsbovenin het scherm en het volgende scherm
wordt getoond

Stap 5: Bij ‘Locatiecode’ of ‘Locatieomschrijving’.
Vul de Uitvoerende instantie in

Vul de Locatiecode in
Vul de Locatieomschrijving in

(=B melding ) °
: Asnurssg bovenmssts Pimpermel ake sfgerond Vergunning aamviasg ..

Zaak y
Uitvocrende instantie
\ E]

Locatie-identificatie

Locatiecode L i
Datum oprichting Datum beéindiging Reden begindiging
dag-maand-jaar B || aagmaandiear 8| BE
Overig
Opmerking

Xk

Stap 6: Na het invullen van de gegevens klik je rechtsboven op het Opslaan knopje

Koppelen van een ‘Object’

Stap 1: Klik in het Volledigheidscherm op % achter Zaakobjecten

a. Als er al een object bestaat verschijnt onderstaand scherm, als je er één wilt toevoegen klik je op het +
achter Objecten

0013524 Aanvraag bovenmaats Pimpernel 07-12-2020 |

—3 =Rl melding
Overzicht Formulier®  Koppelingen (13) Wizard Memo () Maps Documenten (3] Taken (1) Procedure (1 [
K28 Rws72000-00013524 o o D (n tep ER o
® Soorten koppelingen T
Basis @
o= i .
Adres
o) ant inimtoe ] (£ Aantak 2 Qi
B
L () Gemachtigden £ @ Objecten
@ (Gsan gamachrigdan gokoppak Pt Varplichs). Aantak 1 a +
| Overigen &
C‘ Gaen evergan gekape M Verghentt Mg Transport
Aantal: 1 S

-, Contactpersonen

Goen cemtacspersznin gake pped Moeerpinel
(- ‘/\ Zaskobjecten (4]
| et s

) Medewerkers

RIE B

Wowsrkar snacaig
| Documenten (2) (4
o
Aanvraag/Melding I
Bamvrang Maing sanmeziy
[ Bestiten e
\ Tewsinigy
/) GIS Figuren e
(@
© | Gerelateerde zaken [
Lg_ Gursnserse zaean snnezy.
(1) Procedures e
 Gagessns ontbreten ¥ Wit stgerond

Cockpit Dossier Volledigheid

— BN gy 2ok RSZ2021 00000114 Mielding bassin verversing Dolfinarium Horder..
Overzicht Formulier§ Koppelingen [7) Wizard Memo Maps Documenten Taken Pracedure (1) At
L 2 1vs72021-00000114 -
Soarten koppelingen o
U (;\) Basis ] T
V) i
N4 Adi
* qlaakmmatur 2} L s o +
o Oz,
i /. Gemachtigd ” i
) Gemadtigden B & ot
— W07 oo samacnusam seveoses et verprens. Aantal: 1 X
Q . Overigen @
Gaan mngen gsippes fest epiens.
(" Contadtpersonen =
R e —
| Zaskobjedten @) “
LR
/;\} Medewerkers “
) [
. Documenten 0] @
Gean decumanten gakapaeld Mt Verplantl
Klacht en melding 4
)
() Besluiten “
| e et ek B g
- GI5 Figuren “
Goen g Furn gekoppekd Bt Verpicht
. Gerelateerde zaken “
oun greltemizakan gkoppetl Pt Vil
Procedures 2
W Procedures sanwazig. =
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Het volgende scherm wordt getoond

00000114 Melding bassi sing Dolfinarium Harder.

Pl melding

RWSZ2021-00000114

Voer een filter in

Basis
@ e v 3.Zaak object

* G @
SR mi

| Zaak initiator @ £ Adres +

PR
w0 ) Gemachtigden e Bos
@ o gemctrigden gokeppeid s Virpichi.

Overigen @ Objecten
e L Q|+
Contactpersonen [4 | v 4 Algemesn
P

| Zaakobiecten ) @ A Loatie Q
SRRl
Medewerkers = MR Transport Q +
Miomatars sl
Documenten (0] =
o ot gokeppebd e il
Kiacht en melding I
Hstht e meing st
Besluiten @
o b gkoppeid B i

) GIS Figuren [
o g figuran gakoposs i g

| Gerelateerde zaken [

k ‘GeRn gareistesras e gRiEpEe Mist rpiant

) Procedures @

Prassdursasmars.

Stap 2: Klik op het + achter Objecten

Vink in het volgende schermpje Object aan

Kenmerk

Aanvraag-object
Adres mbt zaak
Bijbehorende zaak
Deel zaak
Gerelateerde zaak

Hoofd zaak

8000000

Object

Onbekend

0O 0o

Vervolg zaak

Stap 3: Klik vervolgens op de pijl naar rechts, rechtsbovenin het scherm en het volgende scherm
wordt getoond

[ =Fl meiding

4 Meiding bassin verversing Dofinzrium Harger

Objecten
Objecttype Object

&

(@8 Kadastrale aanduiding
Kadastrale Burgelijke Sectie ) Nr
- =] - =]l I I |

Authentiek

Coordinaat
X- Y- Z-Coérdinaat

| ¢l +l |
Haven
Havennaam Havennummer
dl
Vaarweg en wegen
Water of weg Benaming water of weg
e =]
Kilom. van Kilom. tot Zijele
| : |

Aanvullende informatie

Extra informatie

Stap 4: Objecten.
Objecttype is een keuzeveld, ‘Objectnaam’ of ‘Objectomschrijving’ zijn ‘vrije velden’.
Probeer deze zoveel mogelijk uniform te houden
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Stap 5: Kadastrale aanduiding.
Zoek de Kadastrale gemeentecode op en vul de sectie en het perceelnummer in. Bij meerdere
percelen een nieuw object aanmaken.

Stap 6: Codrdinaat.
Vul hier ALLEEN de codrdinaten in zoals die in het GIS-scherm zijn te vinden.
Google Maps codrdinaten e.d. zijn niet goed.

Stap 7: Haven.
Vul eventueel de havennaam in het nummer bij Havennummer.

Stap 8: Vaarweg en wegen
Bij ‘Water of weg’ maak je eerst de keuze “Vaarwater, Weg of Waterkeringen”.
Kies vervolgens het vaarwater of de weg bij “Benaming water of weg”.

Kies in PB als er meerdere wateren zijn met dezelfde naam, altijd voor het water met de afkorting van de dienst in de
kolom Regio. Bij wegen dient het juiste wegvak te worden gekozen.

Benaming water of weg X

Miet gearch\\reard Gebruikte waarden
Benaming t Code s Regio 5 Data eigenaar
— = — — — .
O Amerikahaven 233m-1 WHN RWS
O Amertak 12441 D RWS
(] Amstel 2204 D RWS
D Amsterdam-Rijnkanaal 22541 PN, WNZ RWS
O Apeldoornsch Kanaal t... 084c-1 ON RWS
(] Bakkerskil 102a-1 WHNZ RWS
(] EBeatrixkanaal 124c-2 ZN RWS
D Bedrijvenpark M-W Twe... 8471 H RWS
O Beemsterringvaart 24141 D RWS
O Beerkanaal 116a-1 WNZ RWS
(] Beneden-Merwede 101-2 WHZ RWS
™ - - - an - 4
Ok Annuleer

Stap 9: Aanvullende informatie.
Vul hier alleen iets in als je het in de velden erboven niet kwijt kunt.

Xk~

Stap 10: Na het invullen van de gegevens klik je rechtsboven op het Opslaan knopje
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Koppelen van een ‘Adres’

Stap 1: Klik in het Volledigheidscherm op Kd achter Zaakobjecten

Stap 2: Als er nog geen adres is gekoppeld klik dan op het rechtsboven in het scherm

Q

Stap 3: Klik op het achter Adres en kies in het volgende scherm voor ‘Adres m.b.t. zaak’

Kenmerk

Adres mbt aanvraag

[ <

Adres mbt zaak
Eijpehorende zaak
Carrespondentieadres
Deel zaak
Factuuradres
Gerelateerde zaak
Hoofd zaak

Object adres
Onbekend
Verblijfadres

Vervolg zaak

OOoo0O0o0oOooOOoooao

Westigingsadres

Stap 4: Klik vervolgens op de pijl naar rechts, rechtsbovenin het scherm en het volgende scherm
wordt getoond

Zaak: RWS72020-00013524 Aanvraag bovenmaats Pimpernel 0...
[ Zoeken o B - 9 i

Snelzoek

Endpoints
PDOK Rechtstreeks (RWS) % Intern zoeken (RWS) X

[ Exact zoeken

# Zoekinstellingen herstellen  Y*Zoekformulier leegmaken

Adres

Straat MNummer Letter Toevoeging

| |2 | ‘e | | L
Paostbusnr

| @
Postcode Plaats Land

[ % | =) | =l e
Plaats buitenland

Plaats indien buiten Nederland

| =
Authentiek

Authentiek

| EES

Stap 5: Vul een aantal gegevens in bijv. Straat en Plaats en klik op het zoekknopje rechtsboven

£
Stap 6: Vink het keuzevakje aan en klik op het koppelknopje rechtsboven
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Koppelen van een ‘Transport’

Stap 1: Klik in het Volledigheidscherm op % achter Zaakobjecten
Stap 2: Als er nog geen transport is gekoppeld klik dan op het rechtsboven in het scherm

Q

Stap 3: Klik op het achter Transport en kies in het volgende scherm voor ‘Bijbehorend voer- of vaartuig’

Meestal is het transport al geregistreerd, daarom eerst zoeken en kun je het niet vinden dan na stap 2 op + klikken,
ga verder met Stap 7

Kenmerk

Adres mbt zaak

< I

Bijbehorend voer- of vaartuig
Bijbehorende zaak

Deel zaak

Gerelateerde zaak

Hoofd zaak

Onbekend

I I B R O

Vervolg zaak

Stap 4: Klik vervolgens op de pijl naar rechts, rechtsbovenin het scherm en het volgende scherm
wordt getoond.

Vul het kenteken of europanummer in om het tansport te zoeken.

[ ke i Zaak: RWSZ2020-00013524 Aanvraag bovenmaats Pimpernel 0...

Snelzoek

Endpaints
Intern zoeken (RWS) * BHG (RWS) X

[] Exact zoeken
# Zoekinstellingen herstellen  YZoekformulier leegmaken
Voertuiggegevens
Soort voertuig. ) Kenteken
] | &

Vaartuiggegevens

MNaam vaartuig Scheepstype _
[ T
& | |& |
IMO Mummer Europa Nummer Maritime Mobile Service Identity
T
| @ | @ | v
Diepgang Lengte Breedte Hoogte
% | s & | s & | s &
Ligplaats van t/m Ligplaats tot t/m _
ag-maand-jaar { ag-maand-jaar ag-maand-jaar (S ag-maand-jaar e
d d B & |d d B & |d d B & d d & | &

Stap 5: Klik vervolgens op het zoekknopje rechtsboven

De lijst met resultaten wordt nu getoond en als het goed is, is het er maar één.
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[ ek i Zaak: RwSZ2020-00013524 Aanvraag bovenmaats Pimpernel O...
Naam i Bronsysteem i Maamvaartuig §  Europa Num.. {  Lengte i Breedte i Recordidentif.. ¥
Y: Y T = | B =i =A% ¢ =11
Re-Intrade 110,00 11,05 Intern zoeken Re-Intrade 2310327 110 11,05 107.013.135

(9]
Stap 6 : Vink het keuzevakje aan en klik op het koppelknopje rechtsboven

Als het transport niet is te vinden, dan een nieuw transport aanmaken

Stap7 :Klikop + achter Transport, het volgende scherm wordt getoond

e " Nieuw transport
o & Koppelen aan: Zaak: RW5Z2020-00012806 Enexis Netbeheer Distributieleiding Rijksstraatweg 47 t Olst ...
Voertuiggegevens
Soort vner’tmg Kenteken
i 1
+ & |
Vaartuiggegevens
Naam vaartuig Scheepstype
v
E1
IMO Nummer Europa Mummer Maritime Mobile Service Identity
| dl dl
Diepgang Lengte Breedte Hoogte )
\ | | | L
Ligplaats van Ligplaats tot
| dag-maand-jaar <] H dag-maand-jaar 5 ‘

Stap 8: Vul zoveel mogelijk velden in, maar minimaal:
Soort voertuig en Kenteken, of
Naam vaartuig, Europanummer, Lengte en Breedte.

Stap 9: Na het invullen van de gegevens klik je rechtsboven op het Opslaan knopje m
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12. DOCUMENT TOEVOEGEN D.M.V. “SLEPEN” EN VAN “SELECTEER”

Bijlagen kunnen via slepen en selecteren bij de Documenten in PowerBrowser wordt opgenomen.

Klik op het tabblad “Documenten” van de Zaak.

’ melding a { Procedure onderdeel RWSZ2021-00000033 Test behandelaar Team 21-01-...
Hoost bir Zaak RWSZ2021-DD0DDM033 Test behandelaar Team
Formulier®  Koppelingen (5) Wizard Memo Maps Documenten Taken Procedure D 5

Selecteer ﬁ Sleep bestanden hierheen

Sleep een kolomtitel in dit vak om de kolom te groeperen. u

Wi | De. i | 0. i Arc. f Ca. 3 | Sta.. i | Soortdocume.. i | Type P Ad. % | Gen 3 | Verid | Dme 3 [ = & (afd .4

Geen resultaten gevonden.

Via slepen in het gele vak

Stap 1: Je kunt via de verkenner van de computer één of meerdere bestanden selecteren en die naar
het gele vlak slepen. Ook kan een email uit Outlook hier naar toe worden gesleept.
Zie hieronder voor het hernoemen van de documenten.

Via selecteer in het blauwe vakje

Stap 1: Klik op “Selecteer” hierna wordt het venster geopend om bestanden te uploaden

@ Bestand uploaden *
- v « algemene map » Selecteer documenten v @& Zoeken in Selecteer docurmen... O
Organiseren MNieuwe map Bz » MR o
MNaam Gewijzigd op Type Grootte
# Snelle toegang
E_EI Koppelkenmerk bij locatie.docx 16-2-2021 16:14 Microsoft Word-d... 20 kB
&3 Dezepe ij Test document.bet 16-2-2021 16:14 Tekstdocument 0 kB
e .
Ly Enterprise Connect
L4 >
Bestandsnaarm: |"Test document.bd” "Koppelkenmerk bij locatie.docx” V| Alle bestanden (*.%) |
Openen Iv Annuleren

Zoek de juiste bestandsmap op en selecteer de bestanden die je wilt uploaden en klik op “Openen”

Hierna krijg je nog de gelegenheid om de omschrijving van het bestand aan te passen.
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Document: Koppelkenmerk bij locatie x
—

A t Wat valt eronder, o.a.
Advies intern/extern Advies mede BG
B3 Volledige aanvraag, Vergunningsaanvraag, Melding AMvB,
AOEEUR Aanvraag o E 2
kil 3 Gewijzigde melding, Adviesaanvraag
Beerd Bovendorp |4
| Beroep/Bezwaar
Omschrijving Bewijs Publicatieadvertentie, Privaatrechtelijke overeenkomst
Koppelkenmerk bij locatie Bezoekverslag Verslag vooroverleg, HH-verslag
Aanbiedingsbrief, Zendbrief, Verzoek om aanvulling,
Verlengingsbrief, Ontvangstbevestiging, Niet
Hestand ontvankelijkheidverklaring, Leges rappelbrief, Leges brief,
L Correspondentie Intrekken melding, Intrekken aanvraag, Fax, Externe
Bestandsformaat behandeling, E-mail, Doorzending AWB art. 2:3, Buiten
v, | behandeling, Afspraken bevoegd gezag/Advies rollen,
Datum aanmaak Datum verzending hanviilling
16-02-2021 2 || dag-maand-jaar | Foto
Handhaafbaarheidstoets
Soort document . .
= Legalisatietoets
L= Ontwerp besluit Voorontwerp besluit
Documentnummer Rapport
Tekening Situatieschets, Bouwtekening
Mat: baarheid . . Vergunning/beschikking, Melding positief beoordeeld,
st Vergunning/Besluit g. e/ R s &P
Openbaar + | Melding negatief beoordeeld
v Zienswijze
Opslaan Annuleren

Pas eventueel de ‘Omschrijving’ aan en vul ‘Soort document’ in volgens bovenstaande lijst.

Stap 2: Na het uploaden van de bijlagen zie (voorbeeld) het volgende scherm zijn er een aantal
mogelijkheden.

l a i Zaakz RWSZ2020-0001 1496 Scheepvaartbedniy! Vanquish vare...

Owarzicht  Formwlier @ Koppelingen 225 Wizsrd Memo Maps  Dooumsesnbe Taken (1)  Procedune (1) gt 1

Selecieer

Sheep een kodomitibed in oif vak om de kplom te groepenen,

T- ¥ Omsdwip. §  Achisfela., | S P Advitewr P Gekcppel. I @ ersie i Detum sa. - a ] =
F:] 20u089. 2020, 4. Dhynamich Concepl F. Rine Zaak 02102020 - -
] 28-08-2020, 4...  Dymamisch Concept F. Rizk Zaak 02-10-2020 - €
] 200002020 4. Dynamisch Conceat F. Riz Taak 02-10-2000 - -
@ 20082020, 4.. Dynamisch Concept F. Rz Zaak 02.10-2020 - L d
£f Afpchrift toest... Dymamisch Concept F. Rizic Taak E2-10-2000 - -
i Starwd wan de.. Dynamisch Concept F. Rixe Zaak 02.10-2020 - a
e B5 AWSI2020...  Dymamisch Concept F. Rizic Laak C2-10-208 - e
¥ Aldosced WEs, Dymarmaseh Concegl F. Rizk Zaak 02-10-2020 E 3 <
Fat B3 AWSZ2020... Dymamisch Concept F. Rige Laak 2-10-2020 - a
=] Brief RWSZA0. Dynamisch Concept F. Rizk Zaak 02-10-2020 - 9%
@ Besghult_SVW_ Dynamisch Concept Linda Wankol Zaak 26-08-2020 - &€
(-] TSELITE1_5T... Dynamisch Concept Linds Vanhou.. Zaak 2E-08-200 - L

Da.. ! =~ e @ 0O~

Op het tabblad Documenten zie je een aantal kolommen, de laatste vijf zijn hierboven weergegeven

- Naast de kolom Datum aanmaak staat een kolom met pijltjes in beide richtingen. Een pijltje naar links geeft een
inkomend document weer, een pijltje naar rechts een uitgaand document.

- Daarnaast zie je een kolom met een oog erboven. Wanneer bij het document dit symbool staat betekent dit dat
het document nog niet is gelezen. Hierdoor kun je snel zien of het document is gelezen en welke documenten er
nieuw zijn toegevoegd aan de zaak. Als je het document als gelezen wilt maken klikt u op het oog en markeert
het als gelezen.

- Wanneer in de kolom met het slotje een bewerkindicator (drie horizontale puntjes) aanwezig is, is het
betreffende document vergrendeld tegen wijzigingen, omdat het document al bewerkt wordt door een andere
gebruiker of omdat het document definitief is gemaakt. Als u met de muisaanwijzer over de bewerkindicator
beweegt, wordt de naam van de bewerker getoond.

Wanneer er meer functies beschikbaar zijn dan is dit herkenbaar aan de drie puntjes boven elkaar aan de rechterkant
18
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van de regel. Als je hierop klikt komen meer functies tevoorschijn. Zoals je hieronder kunt zien in het voorbeeld
staat er naast het symbooltje de betekenis van de opties. Om de opties weer dicht te doen klik je nog een keer
op de drie puntjes. Afhankelijk van het soort document en uw rechten kunnen hier meer of minder opties
beschikbaar zijn.

Preview 75
Downloaden 52
Versiegeschiedenis D)
Blockchain log | B

Ontkoppelen 0’)
Definitief document E‘
Bewerk offline 5

Documenten hernoemen

Stap 1: Klik op het betreffende document.
Stap 2: Klik op ikl in de blauwe balk om het scherm in de wijzigingsmodus te zetten.
Stap 3: De velden kunnen nu worden aangepast, de gele velden niet, klik na het bewerken rechtsboven op

de Opslaan knop.

13. WIZARD DETAILSCHERM “AANVRAAG”.

Het aanvraagformulier wordt in principe automatisch ingevuld. Je hebt hier de mogelijkheid om de reden van de
aanvraag in te vullen en ook worden in dit formulier de leges ingevuld.

Stap 1: Informatie invullen in het detail scherm ‘Aanvraag/Melding.

Stap 2: Klik in de Volledigheidsscherm op % achter ‘Aanvraag/Melding’, waardoor het formulier wordt geopend.
Alleen de velden die gevuld zijn worden zichtbaar.

Stap 3: Klik op ﬂ om het formulier inde wijzigingsmodus te zetten.

= - Aanvraag/Melding: RWSZ2020-00012007 Hebo Maritiemservice ivm doorl... N
= E Shamisteel e e gt Al e
Formulier 3 Koppelingen (1) Wizard Memo Maps Documenten Taken Q:
@ RWSZ2020-00012007 [ —
O e o Algemeen
* A Ry OLO-kenmerk Ontvangst .
Zaak initiator = 05.00.2020
L | [ oe-09-
"> Gemachtigden 4 Zaakomsenriving
@ Coan genacrigsien gekoppec b Vipkcl | Hebo wm van Ketelmeer via Zwarte Meer Zwarte Water Meppelerdiep naar Zwartsius 19-10-2020 tm 31.12.2025
Overigen = - L P
Goon g sskmpd s Verpsents Juridischegrondslag Activiteit(en)
Contactpersonen = | seneepuaartvericeerswet (svw) Bijzondere transporten
[ ——— : : :
Zaakobjecten (4) e Leges
RSN
| Medewerkers 3) = Leucsolgal
) e, [ 0o
Documenten (3) @

~

Sacumenien sy
| Aanvaag/Melding
g g snwe

Besluiten
Tewsinig ¥

=

GIS Figuren

Gien g Figuren gakapps o Vergichel

[~

Gerelateerde zaken
{Goen gerelstoeris aken gakoppeld Pt erplchtl.

>

Procedures
Gagevens onthreken ¥ Nist sfgerond.

>

Stap 4: Alle velden worden nu zichtbaar.
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'S Aanvraag/Melding Z2020-00012007 Hebo Maritiemservice ivm doorl...

Hoort b Zazk RWSZ2( 12007 Hebo Marifiemsenvice ivm doariopende vergunning..

Formulier &  Koppelingen (1) Wizard Memo Maps Documenten Taken

Algemeen
OLO-kenmerk Ontvangst
|| os-09-2020 8|
Zaakomschrijving
‘ Hebo Maritiemservice ivm doorlopende vergunning van Ketelmeer via Zwarte Meer Zwarte Water Meppelerdiep naar Zwartsluis 19-10-2020 tm 31-12-2025 |
Cmschrijving aanvraag
Reden aanvraag
1
\ =4
Juridischegrondslag Activiteit{en)
‘ Scheepvaartverkeerswet [SWW] X | (s || Bijzondere transporten X Im|
Leges
Kosten werk opgegeven - WER Kosten werk vastgesteld - WBR
a || -
\ l ¢
Volume opgegeven - Ontgrondingenwet Volume vastgesteld - Ontgrondingenwet
a || -
dl 2
Leges totaal
| €000 ¢
Datum betaald
|
‘ dag-maand-jaar ﬁu

Gele velden kunnen niet worden ingevuld/aangepast.

Vaste invul items “Invoervelden”:

Omeschrijving aanvraag : Uitgebreide omschrijving van de aanvraag zoals deze door de aanvrager als
projectomschrijving is aangegeven (Wordt automatisch overgenomen van het
zaakformulier).

Reden aanvraag : De geplande activiteit die aanleiding geeft tot de aanvraag.
Juridische grondslag ~ : Wordt automatisch overgenomen van het zaakformulier.
Activiteit : Wordt automatisch overgenomen van het zaakformulier.
Leges : Voor meldingen is dit niet relevant.

Stap 5: Na het vullen van de velden klik rechtsboven op m de Opslaan knop.

20



Werkinstructie VV Melding behandelen (RWS informatie)

14. WIZARD DETAILSCHERM *“BESLUIT”

Dit scherm moet na het behandelen van de zaak worden ingevuld, of bij een ontwerpbesluit.

Stap 1: Informatie invullen in het detail scherm ‘Besluiten’.

Stap 2: Klik in de Volledigheidsscherm op [ achter ‘Besluiten’, waardoor het formulier wordt geopend.

Stap 3: Klik zo nodig op Eom het formulier in de wijzigingsmodus te zetten.

> EENEEEEY T
.

Besluittype Beshuitstatus
2]

Kenmerk Beshuitdznum Verzenddatum
dag-maand-jaar Bl || dag-maznd-zar =]

Omschrping toestemming

Geiig van
dag-maznd-jzar

atum publicatie

IPPC

Vergunning BET

Instaate BBT

Vaste invulitems “Invoervelden”:

Soort vergunning : Oprichtingsvergunning, of Wijzigingsvergunning

Besluittype . Definitief, of Ontwerp

Besluitstatus . (Rechtswege) vervallen, Ingetrokken, Onherroepelijk, Vastgesteld
Kenmerk : RWS-jaar/Hprmnummer

Besluitdatum :

Verzenddatum :

Datum vervallen/ingetrokken: datum invullen indien de aanvrager de melding heeft ingetrokken
Geldig van — tot . Start- en einddatum in van de werkzaamheden*

IPPC : Indien van toepassing

* Indien een melding is verlopen / vervallen / ingetrokken is, vul je bij besluit altijd de “Geldig tot” datum
in.
Uiteraard kun je ook de datum vervallen / ingetrokken invullen. Als je de melding voor einddatum
geldigheid intrekt is dat handig bij terugzoeken. De toetsingsmodule doet niets met deze datum, dus
als je daar iets invult vul dan ook altijd de datum “geldig tot” in.

Stap 4: Na het vullen van de velden klik rechtsboven op m de Opslaan knop.
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15. BEDRIJFSWIZIGING (ZAAKINITIATOR)

Hiervoor is een aparte instructie “Werkinstructie Bedrijfswijziging”, inmiddels beschikbaar op het kader VV/HH.

16. WIZARD GIS

Hiervoor is een aparte instructie “Werkinstructie GIS-figuren koppelen aan zaak”, inmiddels beschikbaar op het kader
VV/HH.

17. LOZINGSINFRASTRUCTUUR

Hiervoor is een aparte instructie “Werkinstructie Lozingsinfrastructuur voor vergunningverleners”, inmiddels
beschikbaar op het kader VV/HH.

18. GERELATEERDE ZAKEN KOPPELEN

Aan de zaak Melding behandelen worden zaken gerelateerd, zoals vooroverleggen, meldingen en andere
vergunningen. De zaken die gekoppeld worden staan in relatie met elkaar.

Gerelateerde zaken koppelen kan op twee manieren, via de Wizard en via het Koppelingen (als er al een nummer is
gekoppeld).

A. Via de Wizard

Stap 1: Klik in het zaakscherm op Wizard

E Q i Zaak: RWSZ2020-00012007 Hebe Maritiemservice ivm doorlopende vergunning van Ketelmeer...
o Overzicht Formufier- el ¢ Mem: Maps Documenten () Taken {2) Procedure (1) L
7 .
= de heer CJ. Vink
‘Gemachtigden
%
] ‘Overigen
e} Contactpersonen. +
de heer AL Roefs (HEBO Mariiemsenvice BV}
e
Zaakobjecten (4) +
] [¥ssnweg nciep (Object)
e Vs
[Vsanweg Keteimeer
] S R o
P 6+7+42 1+2 + 431 131.10 13.87 {Bjbehorend voer- of vaanuig)
e Medewerkers (3)
Vergunringveriener de heer Jochum J. Fennema. tef 06-53378479 i
@ z
Benandeia uw Kitty K Jansen-Cleven, tet 055-7974300 i
Besiuiten @ Project heer Beerd B Bovendorp, tef 06 537 675 85 ]
i
!
eschiking sandsard Bovenmaatse schepen (docx) :
@
= nning van Ketelimas vis Zuarts Mesr Zollf Mepd nase Zwartsuis { htm)
age bj Mieuw formufier Besiuit SWV met nummer 75620033 (pdf}
2 Besluit SVW_T5: ier Besiuit SVW met nummer 75820932 (pdf}
Aanvrasg/Melding +
72020-00012007 Hebo Martiemservice ivm pende vergunning van Ketsimesr v = Meer Zuane Water Meppelerdiep nass Zwansiis 19-10-2020 tm 31-12-2005 :
Procedures +
A Besiuiten +
GIS Figuren
Gerciateerde zaken +
A Procedures +
A\ RWSZ2020-00012007 Hebo Mariemsance im dosrlopends vergunning om te varen van Ketelmeer vis Zwarte hMeer Zwarte Water Meppelerdiep naar sindpunt Zuwartshis 19-10-202 08-08-2020 Vergunning v25

Stap 2: Klik op + achter Gerelateerde zaken

Q

<=

Stap 3: Klik achter ‘Zaak’ op om een zaak te zoeken, is om een nieuwe zaak aan te maken.

Stap 4: Geef een koppelkenmerk aan de relatie tot de zaak, kies “Gerelateerde zaak’.
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Kenmerk

Bibehorende zaak
Deel zazk
Gerelatesrde zaak
Hoofd zaak

‘Onbekend

OoooDadao

Vervolg zazk

}012007 Hebo Martismsenvice ivm dooniopende vergunning van Ketelmeer...

Stap 5: Klik op pijltje naar rechts om het zoekscherm te openen.

Stap 6: Vul bij Zaaknummer het zaaknummer in dat je wilt koppelen.

Endpaints

Intern zoeken (RWS) X
[ Exact zoeken

# Zoekinstefingen herstellen

F-Zoekformulier leegmaken

30 Maritiemservice i

iopende vergunning van Ketelmeer...

Zaak
OLO nummer Uitvoerendse instantie
| @ | 2 | L
Zasktype Product
| o] | L L
Algemeen
Zaskomschriving
| &
Kenmerk Inftiztor
| &
Teslichting
&
Wetgeving
Azndachtsgebied Junidische grondsizg
15 EIE
Activiteit

(2] &

Stap 7: Klik op het loepje ﬂ om de zaak te zoeken, je kunt ook kiezen voor afbreken m ,

of een scherm terug .

RWSZ2020-00012006 CIN; gasonts...

007 Heba Maritiemsenice ivin doaropende vergunning van Ketsimeer,..

Intern zoeken

Ui in.. Zaaktype Praduct 0 dind.. | Einddatw
% h At T. h . B T a: BT 4. B
RWSZ2020-00012... We... Melding vanincid..  CIN: gasantsnspp..  07-08-2020 27-03-2020 os-02-202

2
Stap 8: Vink de zaak die je wilt koppelen aan en klik rechtsboven op het koppelicoon om de zaken te

koppelen.
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B. Via Koppelingen

Stap 1: Klik in het zaakscherm op Koppellngen (Er moet al een zaak zun gekoppeld anders is Zaak niet aanwezig)

Oversicht Formuerd  Koppelingen (14) Wizrd Memo  Maps Documenten (1) Teken (2) Procedure ) Qi
RWSZ2021-00000022 - 3 | Koppdingenild) o L 2 L
- Soorten koppeingen
e heerBas & Madem, tet WNZ-VW-RD s M Bedriif en Organisatiel
Aamat 1 Q&
prei Status
e B8 Medewerker
= a Aantal 3 “
omscnriving
s Spunt Fastned op VZP Ruyrs B Adres
Aantat 1 x*
mkivee e
= ®  Aanwrsag/meiding
Producttype Aantat 1 %
Vergunring Wet beheer fiowaterstazmwerken droog
. sk
Subproduct P Qo+
Laadpunt eiectrische 3uto's izl
Startdatum Geplande sinddatum S Contactpersoon &
18-01-2021 ‘Aantat 1 *
Einddatum Resultaat ﬂ oMs
05-02-2021 erieend Aamtat 1 aQ
germg Monument aanwerig .
A —— Ne a Procedure uitvoer H .
Aantat 2
Resterend (zask) Resterend (procedure)
o 021y 52 03gen 29-03-2027) @
famat 2 ] =

Q

Stap 2: Klik op het om een zaak te zoeken.

Stap 3: Geefeen koppelkenmerk aan de relatle tot de zaak kles “Gerelateerde zaak'.

van Ketelmeer..

Kenmerk
=

(]} Bibehorende zazk

] Deel zaak

] Gerelateerde zaak

(] Hoofd zaak

= Cnbekend

L] Vervolg zaak
Stap 4: Klik op pijltje naar rechts om het zoekscherm te openen.
[ i Zaak R ebo Maritemservice ivm dooropende vergunning van Ketelmeer, .,

Snelzoek

Endpaints

Intern zoeken (RWS) X
[ Exact zoeken

# Zoekinstelingen herstellen  Y-Zoekformulier leegmaken

Zaak 2
OLO nummer Uitvoerendse instantie

| @ | 2 | L
Zaaktype Product t
| [ @ | [ | [&]@
Algemeen
Zaskomschriving

| &
Kenmerk Inftiztor

| &
Teslichting

&
Wetgeving
Azndachtsgebied Junidische grond:

e Bla (== 2=

Activiteit
| 2] &

Stap 5: Vul bij Zaaknummer het zaaknummer in dat je wilt koppelen.
Stap 6: Klik op het loepje E om de zaak te zoeken, je kunt ook kiezen voor afbreken m ,

of een scherm terug n .
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Mazm 3 [:p . Pouw dein. ! Zasktype i product : .. ! Gewsnstesind. ! Enddatu
T b T T it T T d..H|[T a. BT d. B
RWSZ2020-00012006 CIN: gasonts..  Intem zosken RWSZ2020-00012.. Rl We... 5 i Melding vanincid..  CIN; gasontsnapp..  07-09-2020 27-08-2020 08-09-202

2
Stap 7: Vink de zaak die je wilt koppelen aan en klik rechtsboven op het koppelicoon om de zaken te
koppelen.
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19. PROCEDURES EN AFSLUITEN ZAAK

In het procedurescherm handel je de (verplichte) procedurestappen af en kun je eventueel de termijnen wijzigen. Dit
scherm geeft je een overzicht van de tijd die je nog hebt voor de afhandeling van een zaak, maar wordt ook gebruikt
voor de PIN registratie.

De stappen van de procedure worden ingevuld middels het procedurescherm.

Let op: Het SCV voert belangrijke controle acties uit om te voorkomen dat zaken niet worden doorgezet
naar de regio.
e Haal daarom bij procedurestap 1.0 en 1.1 NOOIT de behandelaar van het SCV weg.
e Haal daarom bij procedurestap 1.2 NOOIT het team weg.

Stap 1: Klik op Procedure in het zaakscherm
Achter Procedure mag alleen “(1)” staan, anders zijn er meer procedures gekoppeld die moeten worden

000124 Test voor Melding Waterbesu 16-02-2021 Zaak geregisteer Meldu
ey Cuersicht Formulierd  Koppeingen (6) Wizsrd Memo  Maps Documenten Taken  Procedure (1} F
RWSZ2021-00000124 - =mee L Kopeeing i
& ) o Zaak
# Bk
; i, i B
: . 5 o L - Oubiemrien
& %%T- 3 [ | RWSZ2021-00000124
G s 4 8
o ARG : Zazkype Product Subproduct
# A
Bl LA S | Melding behandeien Melding Waterbeshuit (Wib)
B A E : -
o ", cf\ ej"
i By, o Algemeen
-~ By i Zaal
: Zsskomschriing
Behandelaar Test voor Mekding Waterbeshut
e hear Baerd 8 Bovendorp, tat 06 537 678 85 VergunminguerienerOn.. ¢ 4
Wetgeving
Stas Asndachisgebied
Zaskgeregisre B
Activiet
AL 811,50 1 5ub | wir, 2ndere activieiten die vanwege de azrd, beperkte omvang of karte duur nasr het aordes] van de behearder geen nadeige invioed hebben op het watersizstkundige benaer
Planning
Stadztum Gewense einddatum Unerjke einddarum Enddaum Datum stant Werkzaamheden

Geplande sinddatum | 16-02-2021 21-02-2021 16-03-2021

Resterend (procedure}

Res (zaak)
27 dagen (16-03-2021) 27 dagen (16-03-2021)

Stap 2: Vul de procedure verder in,
Klik in het schermpje en vul in de kolom ‘Datum afhandeling’ op de desbetreffende procedure stap de
juiste datum in bij ‘Registratie melding’, ‘Verdeling’, ‘Inhoudelijke behandelen’, Kwaliteitscontrole ‘ en
‘Adm. Afhandeling, ondertekening en verzending’.

Toe te wijzen Ed Min Ed Anderen Afgerond

Onderdeel : Geplande datum ... v i Datum afhande... £

1.0 - Registratie ontvangstdatum melding 16-04-2021 v i3 v Q
1.1 - Registratie melding 26-04-2021 v S v )
1.2 - Verdeling 03-05-2021 v oL o v <
2.1 - Inhoudelijk behandelen 20-05-2021 v iy v )
2.4 - Kwaliteitscontrole 25-06-2021 v oS e v <
3.1 - Adm. Afhandeling, ondertekening en verzending v v Q
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Stap 3: Na de laatste stap ‘Adm. Afhandeling, ondertekening en verzending’ krijg je het volgende scherm en dient
het zaakresultaat geselecteerd te worden.

Klik op b en vink het zaakresultaat aan (bv. Positief beoordeeld) en klik op ‘Opslaan’

Selecteer zaak resultaat

Omdat de laatste stap wvan de procedure is afgehandeld moet er een zaak resultaat gekozen worden.

Resultaat

Positief becordeeld @

Opslaan

2
of klik op en vink het zaakresultaat aan (bv. Positief beoordeeld) en klik op ‘Ok’

Resultaat

Niet gearchiveerd || Gebruikte waarden

.

Resultaat 5 Data eigenaar H
h g h e

[ ] Afgebroken Gedeeld
[ ] Buiten behandeling Gedeeld
[ ] Doorgestuurd and... Gedeeld
[ ] Ingetrokken Gedeeld

[] Megatief becordeeld Gedeeld

] Niet meldingsplich... Gedeeld
] Niet ontvankelijk Gedeeld
Positief becordeeld Gedeeld

Ok

De laatste datum in het procedurescherm wordt automatisch als einddatum in het ‘meldingenformulier’ geplaatst en
naast het zaakresultaat is hiermee de zaak administratief afgehandeld.
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Stap 4: Controleren of zaak volledig is afgedaan.

Om te controleren of een zaak volledig is afgedaan, de juiste koppelingen zijn gemaakt etc. is het handig om gebruik te
maken van het volledigheidsscherm.

Het groene betekent dat deze aanwezig zijn, een vinkje daarbij is gekoppeld of ingevuld formulier en de

betekent nog onvoldoende ingevuld.

Basis K]
Baziz zznwezig.

Zaak initiator 4
Zzzk inftiztor sanwezig.

Gemachtigden 4
Geen gemachtigden gekoppeld (Niet Verplicht).

Overigen 4
Geen overigen gekoppeld (Nist Verphicht).

Contactpersonen 4
Contactperscnen aanwezig.

Zaakobjecten K]
Zaskobjecten aanwezig.

Medewerkers (4) K]
Medewerkers aanwezig.

Documenten (&) K]
Diocumenten aanwezig.

Aanvraag/Melding K]
Aanvraag/Melding aanwezig.

Besluiten 4
Geen besluiten gekoppeld (Miet Verplicht).

GIS Figuren 4
Geen gis figuren gekoppeld (Niet Verplicht).

Gerelateerde zaken 4
Gerelatesrde zaken sanwezig.

Procedures 4

Procedures sanwezig.

N
Cockpit Dossier{Volledigheid
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20. WIZIGEN ZAAKTYPE (EN VERWIJDEREN PROCEDURE)

Als je een vergunningaanvraag binnen hebt gekregen dat omgezet moet worden in een melding of andersom dan kun
je dit doen door het zaaktype te veranderen in het zaakformulier en vervolgens het product.

NB  : Voordat je hiermee start dien je een aantal gegevens te noteren van de te verwijderen procedure. Je moet
namelijk in de procedurestappen van de nieuwe procedure, behalve de data, ook de namen van de
medewerkers / teams uit de oude te verwijderen procedure vermelden.

Stap 1: Open het zaakscherm (Formulier) van de zaak die je wilt wijzigen.

Procedure (1) a:

RWSZ2021-00000124 -
By ; 4,
£ \ s 0 [ zemees clowmms
s B, - o
et ] ] . i
S . 2 Proguct
. 8 A | Meiing behandsien | Meiding wateresiu pits)
a L Ll o = —
3 oL A
7 S Algemeen
- B e
Bensndelzar
de neer Beerd § Bovendor 12206 537 678 85 Vergunningvereneron.. 4 4

ndseg

stemeqeing (AMvE)

Art 611,58 1 5ub | wir. andere sctivitezn die vanwepe de a2rd. beperite amvang of kofte duur nzar het oordeel van de beheerder geen nadeiige inviaed hebben op het waterstzatkundige beheer

Planning
Stengaturn Gewenste enadztum Unerigee einddztum Enggatum Datum start Werkzasmhaden
| 16-02-2021 21.02.20m1 16-03.2021 17-02.2021

Zaakresultaat

Resutzat tosiichting

)
27 sagen (16.03-2021) 21

Stap 2: Klik in de blauwe balk op Eom het formulier in de bewerkmodus te zetten.

Stap 3: Wijzig vervolgens het “Zaaktype”, het “Product”, eventueel de “Juridische grondslag” en de “Activiteit”.
Pas eventueel de Zaakomschrijving aan.

Stap 4: Klik rechtsboven op Opslaan m

Er wordt nu een nieuwe procedure(definitie) aangemaakt dat hoort bij het nieuwe zaaktype.

Stap 5: Klik in het zaakscherm op Procedure.
Deze nieuwe procedure vul je in met de eerder genoteerde gegevens.

Stap 6: Vul in de oude procedure de datum in bij Datum afhandeling, anders blijft de Procedure op de naam of het
team staan.

Datum afhandeling

EY

™1 W

06-10-2020 hd

1.8
=> v s

De oude procedure moet je daarna ontkoppelen!
Stap 7: Klik op Koppelingen in het zaakscherm

¥
4
EY

Stap 8: Klik op Procedures

Stap 9: Klik op de drie puntjes achter de procedure die je wilt verwijderen

Stap 10:Klik op &7 Ontkoppsien o procedure is nu ontkoppeld

A Procedures (2) +
A RWSZ2021-00000124 Test voor Melding Waterbesiuit 16-02-2021 Melding behandelen Melding Waterbesluit (Wtb) Melding v1.3
A RWSZ2021-00000124 Test voor Melding 16-02-2021 i a 7 g sanvraag behs {reguiier en q q WaterWet Verg gv2s £ Open formutier
&7 Ontkoppelen
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Je kunt ook op de ontkoppel knop & \oor 6én van de twee de procedures klikken.

B melding
Overzens Fomnuierd  Koppeingen (7 Wizard Mems Maps Documenten Taken Procedure 2)
RWSZ2021-00000124 = SR P
=) = Soonen koppeingen e Reste P Daseigensa f Omschrping P piectiecer P osmeosum P piscesurec
e = :

B Bedrit en Organisatie aQ a2 # Procedure zask RWS RWSZ2021-00000124 Test .. 16-02-2021 SHNE - Me
JMM = Asntat 1T
o) JEmemtin,

2 Procedutezask 0 :
o~ & ws RWSZ2021-00000124 Test 16022021 san@ - ver
(74 Gemachtigden ] S Medewerker o
) suensemsamngsun suspous puanvemnen. Aantt 2

-
&l X Ades 5
—~ Aantat 1 2
(~ ) Contactpersonen =
) comerampere g it .
E'V\ Zaakobjecten = hantzt 1 S
b fEimatipicy =
™\ Medewerkers (2) =1 i Procedure uitvoer
) oz samazs. = hantat 2 kol
/) Documenten 0} o]
) s p—
() teramssiang ™
") sammigpvseg e,
Beshiten ]
P
(7 GisFguen =
(%) ot icapec st
(73 Gamsrse e ]
Procedures () @

Gogevensartbrwien ¥ it stgarcnd Hie afgurans
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21. AFRONDING MELDING

Na het afronden van de zaak, wordt er een taak (alert) aangemaakt voor de werkverdeler van handhaving.

Stap 1: Klik in het zaakscherm op Taken.

[ melding

a Zaalc RWSZ2021-00000124 Test voor Melding Waterbesluit 16-02-2021 Intake afgerand Vergun... 5
L=
a

Overzicht Formufier?  Koppelingen (5} Wizard Mema  Maps Documenten T

Toe te wizen [ Min [] Anderen [ 2fgerond [ alieen Dynamische categ
Sleep een kolomtite! in it sk om de kolom te grosperen

O~ | st | Toe. o.. Ondenverp £ Categore % Subcategorie ¢ Prortet § | Resutaat i Begindstum :  Geplndesind.. !  Duurtheledsg ! | Datum>

Geen resuftsten gevonden

Stap 2: Klik rechtsboven op om een taak toe te voegen.

~
Taak
‘Onderwerp
{Categorie Subcategorie
(@ 7 || [Ex
‘Geplande begindatum Geplande sinddatum
dag-maznd-jaar uurminuut B || 17-02-2021 [
Begindatumn Dstum wohooid
17-02-2021 B || dag-maand-jasr =
Status Pricriteit
v (& |4
‘Opmerkingen
Resultaat v
=
Opslaan Annuleren

Stap 3: Vul de velden in, klik op Opslaan en wijs de taak toe aan Handhaving.

Afhankelijk van het zaaktype wel of geen taak aanmaken:

Geen taak aanmaken bij:

e  een adviesaanvraag van bijvoorbeeld een gemeente die wil weten of een bepaalde activiteit vergunbaar is als
een burger of bedrijf daarvoor een aanvraag wil gaan indienen);

e  een delegatiebesluit;

e  eenvooroverleg.

31



Werkinstructie VV Melding behandelen (RWS informatie)

22. TIPS EN TRUCS
1. Zaakvinden aan de hand van bijvoorbeeld een OLO-nr.

Klik op het loepje/zoekicoontje in de balk bovenin

Q

Je komt nu in een venster die de laatste zoekopdrachten weergeeft. Klik op [uitgebreid zoeken] ﬂ'
Snelzoeken Niet gearchiveerd % Uitgebreid zoeken
® Ml RWSZ2021-00000022 Aanvraag Vergunning voor realiseren laadpunt Fastned op VZP Ruyven

Je komt nu in een venster waar alle zoekmogelijkheden worden weergegeven. Zoek je specifiek een zaak of in een
veld van een zaak, Kklik je in het linker gedeelte op zaak. Hierbij kun je zoeken in alle velden van een zaak, bijv
OLO nummer.

Uitgebreid zoeken s | [k oot o aien
e Zaak

o Zaaknummer OLO nummer Uitvoerende instantie
% & KR
7=k besluit / publicatie

Zaaktype Progj Subproduct
E3EZ U@ G &
en Organisatie
Algemeen

werker

Y

Zaakomschrijving

(]

Kenmerk Initiator

[N

2g/Melding

Toelichting

[

en melding

2 Toezicht of Handhaving uridische grondslag
> #locatie

s Lozings- of onttrekkingspunt

» < Meetpunt

tm Gewenste einddatum tm

B3 | % | dag-maand-jaar B8 | % | dag-maand-jaar B3| & | dag-maand-jaa

art Werkzaamheden t/m

m code tabellen dag-maand-jaar 8| @ | dag-maand-jaar B3 | & | dag-maand-jaar B | % | dag-maand-jaar 8| &

m tabellen Zaakresultaat

Endpoints Zaakresultaat Resultaat toelichting

3
B
B

Alleen formulieren tonen waar ik bij betrokken ben
Exact zoeken

Klik je op bedrijf en organisatie, dan krijg je het scherm van bedrijf waarin je op velden kunt zoeken etc.etc.

2. Uitleg verlengen, verdagen of opschorten
Verlengen
Een procedure voor het verlenen van een vergunning kan worden verlengd als de wet dat toelaat. In algemene
zin kan een besluit dat wordt verleend volgens de procedure uit afdeling 3.4 van de Algemene wet bestuursrecht
worden verlengd als er sprake is van een omstreden onderwerp of een ingewikkelde aanvraag.
Een aanvraag om een besluit dat wordt genomen volgens de procedure uit paragraaf 4.1.2 kan in principe niet
verlengd worden. Dat kan alleen als er in de bijzondere wet een uitzondering is gemaakt. In het geval van de
Waterwet is dat gedaan. Als er een wijziging wordt aangevraagd conform art. 6.26 Waterwet dan is het mogelijk
om de termijn eenmalig te verlengen met 6 weken. (Via een schakelbepaling is de Wabo deels van toepassing
verklaard. O.a. art. 3.9, lid 2, waarin de mogelijkheid is opgenomen om eenmalig te verlengen.)
Het besluit om een procedure te verlengen is een zogenaamd procedurebesluit. Een besluit waartegen op
zichzelf geen bezwaar kan worden aangetekend. Er kan wel bezwaar tegen worden aangetekend in combinatie
met het eindbesluit (de vergunning). Een procedurebesluit hoeft niet door een afdelingshoofd ondertekend te
worden. Het kan ook door een jurist van de afdeling Werkenpakket worden ondertekend (namens de minister).

e  Verdagen/opschorten
Verdagen is een term die wordt gebruikt voor besluiten in bezwaar of beroep, niet voor vergunningen.
Het uitstellen van een termijn bij vergunningen is ‘opschorten’. Op grond van art. 4:15, lid 2, Algemene wet
bestuursrecht (Awb) wordt de termijn voor het geven van een beslissing opgeschort:

- gedurende de termijn waarvoor de aanvrager schriftelijk met uitstel heeft ingestemd

- zolang de vertraging aan de aanvrager kan worden toegerekend, of

- zolang het bestuursorgaan door overmacht niet in staat is een beschikking te geven.
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In de bovenstaande drie gevallen beslist het bestuursorgaan niet tot opschorten. De termijn wordt van
rechtswege opgeschort, omdat er een andere handeling wordt verricht, niet omdat er tot opschorten wordt
beslist. De termijn wordt dus niet verlengd, maar opgeschort. Bij een verlenging wordt de extra tijd altijd
toegevoegd. Bij opschorten alleen voor zover de onderliggende reden bestaat. Zodra bijvoorbeeld de overmacht,
hierboven genoemd, ophoudt te bestaan eindigt ook de opschorting.

Verder wordt de termijn voor het geven van een beslissing opgeschort wanneer om aanvullende informatie
wordt gevraagd. (art. 4:15, lid 1, onder a, Awb) De termijn is opgeschort tot de dag waarop de aanvraag is
aangevuld of de daarvoor gestelde termijn ongebruikt is verstreken. Ook hier wordt dus niet besloten tot
opschorten. Er wordt om extra informatie gevraagd en daardoor wordt, van rechtswege, de termijn opgeschort.
Het verzoek om aanvullende informatie is dan ook geen procedurebesluit, zoals bijvoorbeeld een verlenging. Het
hoeft dan ook niet ondertekend te worden. (Volgens de Algemene wet bestuursrecht, wel volgens onze interne
procedures) Bedenk wel dat de termijn eindigt wanneer de aanvullende informatie wordt geleverd, ook als er
een langere termijn is gegeven. Verder wordt de termijn niet verlengd of opgeschort als de aanvullende
informatie na het einde van de termijn wordt aangeleverd.

En: het bestuursorgaan dat om de aanvullende informatie vraagt kan de aanvraag buiten behandeling stellen als
niet tijdig of volledig aan het verzoek wordt voldaan. Dat is niet strikt noodzakelijk.

Meerdere documenten in één keer downloaden
n.n.b.

Een ontvangen taak / alert afhandelen

Indien je een alert / taak ontvangt dien je die niet alleen uit te voeren, maar ook in PowerBrowser af te handelen,

6.

maar niet te verwijderen, en wel middels de volgende stappen:

Als je een taak ontvangt in je Alert-lijst en je hebt die uitgevoerd, dan kun je die taak afhandelen door naar de
taken te gaan;

Open [Status] door op de taakregel te klikken op het symbool waar [Status] boven verschijnt bij aanwijzen;
Nu verschijnen diversie opties: vink de juiste omschrijving aan en klik [OK];

Ga terug naar de [Wizard] om uit het Taak menu te komen;

De taak verdwijnt na verversen uit je Alert-lijst maar blijft dus wel in het systeem als (afgehandelde) taak.

Memoveld gebruiken

Het memoveld in PowerBrowser is een mooie manier om anderen te informeren over de betreffende zaak. Er schuilt

echter een gevaar, omdat je op diverse plekken memovelden hebt in PowerBrowser. Zorg dat je altijd in de zaak
staat als je een memo gaat maken.

Klik op Volledigheid en daarna op het knopje achter Basis.

RWSZ2020-00013524

Basis

Basis sanwezig.

o B

T

Zaak initiator
Zaskinitiztor aamwezig.

Y

Gemachtigden

Geen gemachtigden gekoppald (Niet Verpiicht)

[y

QOverigen
‘Geen overigen gekoppeld (Niet Vierplicht)

Y

Contactpersonen
Geen contactpersonen gekoppaid (Niet Verplicht)

Y

Zaakobjecten (4)

Zaskobjecten aanwezsig.

Y

Medewerkers

Medewerkers aanwezig.

Y

Documenten (2)
Docimenten Sanwezig.

Y

Aanvraag/Melding

Asnviasg/Mekiing sanwezig.

[y

Besluiten
Te weinig ¥

Y

GIS Figuren

Ge=n gis figuren gekoppeld (Nist Verpiichi).

[y

Gerelateerde zaken

Gerelateerde zaken ssmwerig.

Y

Procedures
Gegevens onthreken ¥ Niet afgerand

J

[y

Cockpit Dossier Volledigheid
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Klik op bewerken n om de Memo aan te vullen
Datum, tijd en naam worden automatisch ingevuld

Overzicht Formulier &

Q i Zaak: RWSZ2020-00013524 Aanvraag bovenmaats Pimpernel 0...

Koppelingen (13)  Wizard

Memao (1) Maps

Documenten (2) Taken (1) Procedure (1) F
+ N
ay Memo Online
(_’ >

( Paragraaf v B I A = v

B & @~
[i8-01-2021 11:40 BOVENDORPS:

Test memo

Klik rechtsboven op Opslaan m
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